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Proposito.

Valorar y aplicar el tratamiento anestésico en los pacientes del Instituto ofreciendo calidad v
confiabilidad en el mismo.

Aicance.

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Cirugia, a través de la oficina de
programacién de cirugia y del Area de Anestesia. a la Subdireccién de Atencion Hospitalaria y
Consulta Externa, a través del Area de Trabajo Social.

Poiiticas de operacion, normas y lineamientos.

La Subdireccién de Cirugia, a través del Area administrativa, es responsable de:
— Realizar el formato de programacion de cirugias.
- Entregar a las areas involucradas copia del formato de programacion de cirugias.

La Subdireccion de Cirugia, a través del Area de Anestesia es responsable de:
~ Vigilar la correcta aplicacidn del Manual Técnico de Procedimientos de la propia Area.
~ Vigilar la adecuada atencion de los pacientes que ingresen al area de recuperacién.

La Subdireccion de Atencién Hospitalaria y Consulta Externa, a través de Area de Trabajo Social,

es responsabie de:

- Realizar el apoyo en los tramites de papeleo de salida del paciente en caso de traslado a otros
Hospitales y/o Institutos.
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4,0 Descripcion del procedimiento.

1.0 Programacioén y
documentacion de
las Cirugias

1.1 Programa las cirugias con 24 horas de
anticipacién vy lo documenta en el Formato de
Programa de Cirugias.

+ Formato de Programa de Cirugias

Subdireccién de Cirugia
(Oficina de
programacion de
cirugia)

2.0 Entrega de
programacidn de
cirugias al area
correspondiente

2.1 Entrega copia del Formato de Programacion de
Cirugias al Area de Anestesia y al Area de Trabajo
Social.

+« Formato de Programacion de Cirugias

Subdireccion de Cirugia
(Oficina de
programacion de
cirugia)

3.0 Recepcidn de
programa de cirugia
y asignacion de
quiréfanos

3.1 Recibe el programa de cirugia y realiza el tramite
necesario para la asignacion de quiréfano.

e Formato de Programacion de Cirugias

Subdireccion de
Atencion Hospitalaria y
Consulta Externa

(Area de Trabajo Sbcial)

4.0 Recepcion,
interrogatorio al
paciente y
determinacién

4.1 Recibe el formato y acude a |la cama del paciente
y lleva a cabo el interrogatorio y documenta el
resultado en el formato de Nota Preanestésica y
toma la decision de aplicar el tratamiento de acuerdo
al estado fisico del paciente:

Procede:

No: Documenta a traves de INCaNet !a Nota
Preanestesica y Hoja de Evolucién y Tratamiento que
no es posible aplicar la anestesia e informa
verbalmente al médico responsable de la cirugia el
resultado de la valoracién y deja dicha
documentacion en el expediente clinico del paciente
el cual se encuentra en INCaNet. Regresa a la
actividad No. 1

SI: Continua procedimiento.

s Expediente electronico del paciente en el
sisterma INCaNet

Subdireccioén de Cirugia
(Area de Anestesia)
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5.0 Documenta los
formatos
correspondientes en
el expediente del
paciente

5.1 Documenta en el Formato de Nota Preanestesica
y Hoja de Evolucidn y Tratamiento y deja dicha
documentacioén en el expediente clinico del paciente.

» Expediente electrénico del paciente en el
sistema INCaNet

Subdireccion de Cirugia
(Area de Anestesia)

6.0 Aplicacién y
documentacion del
tratamiento

6.1 Acude al area de quiréfanos el dia programado
de cirugia y aplica el tratamiento adecuado,
documenta durante fa intervencién la evaluacion del
paciente en el Formato de Registro de Anestesia
(original para el Area de Archivo Clinico y copia para
el registro del Area).

¢ Formato de Registro de Anestesia

Subdireccion de Cirugia
(Area de Anestesia)

7.0 Envio de
paciente al area
correspondiente
segun su evolucidn

7.1 Envia al paciente al area de recuperacion o
Terapia Intensiva de acuerdo a la evolucién del
pactente, documenta a través de INCaNet el estado
fisico del paciente en la nota meédica postanestésica.

e Expediente electronico del paciente en el
sistema INCaNet

Subdireccion de Cirugia
(Area de Anestesia)}

8.0 Seguimiento de
la evolucion del

81 Vigila al paciente durante la evolucidn
postanestesica y registra la aplicacion de la anestesia
en el formato de Reporte de Control de Anestesia.

+ Formato de Reporte de actividades de
Anestesia

Subdireccion de Cirugia

paciente y (Area de Anestesia)
documentacion
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SUBDIRECCION DE CIRUGHIA {AREA OE

SUBDIRECCION DE CIRUGIA [DFICINA DE
PROGRAMACION DE CIRUGEA)

ANESTESIA)

SUBDMRECCIDN DE ATENCIDN
HOSPITALARIA Y CONSULTA EXTERNA
{AREA DE TRABAJO SOCLAL)

-]

Apiicacian ¥ documentacian del
tratamienta

-Farmato de Registro de Anestesia

Envia de paciente al drea
carespondiente segin su
evolucidn

-Expediente electronico del
paciente en el sistema INCahet

Seguimienta de la ewiucion det
paciente y dacumentacién

-Farmata de Reperte de
aclividades de Anestesia
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6.0 Documentos de referencia

R S -._i;:.:':,--Documantos 5 fe i
Decreto por el cual se crea el Instituto Nacmnal de Cancerologla No Apllca

Ley de los Institutos Nacionales de Salud No Aplica
Manua! de Organizacién Especifico del Instituto Nacional de No Apli
Cancerologia © Apica
Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la No Aplica
Secretaria de Salud P
NOM-170-388A1-1998 Para la Practica de Anestesiologia No Aplica

7.0 Registros

Subdlrecmon de Atenmon
Hospitalaria y Consulta

Expediente electronico del

paciente en el sistema | Indeterminado

Numero de expediente del

Externa paciente
INCaNet (Area de Archivo Clinico)
Reporte de Actividades de , Subdireccién de Cirugia
anestesia Indeterminado (Area de Anestesia) Fecha
Formato de Registro de Indeterminado Subdireccion de Cirugia Fecha

Anestesia (Area de Anestesia)

8.0 Glosario

8.1 Evoiucion postanestésica.- Vigilancia del estado del
anestésico
8.2 INCan.- Instituto Nacional de Cancerologia

paciente después del tratamiento

8.3 Programacion.- Serie ordenada de operaciones necesarias para llevar a cabo un proyecto
8.4 Quirofano.- Sala condicionada con las especificaciones requeridas para realizar operaciones

quirdrgicas
8.5 Sistema INCaNet.- Sistema de Red Electronica en el cual se resguarda toda la informacidn
generada en el proceso. . ‘i . \
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9.0 Cambios de esta version

Ntmero de Revision Fecha de la Descripcion del cambio
B actualizacion L -
3 Septiembre 2014 Actualizacion

10.0 Anexos

10.1 Reporte de Actividades de Anestesia
10.2 Formato de Registro de Anestesia
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